Pour le changement d’année:
Faire clic sur I'icone Préparation de rentree dans L_ev2.
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Une fenétre va s'ouvrir (apres fichier école etc...) sur l'onglet Pa
iNe rien modifier dans ce premier onglet |
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Dans l'onglet Classes faire passer les differentes classes pour I'annee scolaire suivante
en cliquant sur Copier la classe.

i Préparation de Rentrée |Z”E”z|

Fichiers

Faramétres I I Clazses Placement Pré-inscription ‘ Fazsage

=

Classes de I'Ecole
bcolaire 2007 f 2008 Année Scolaire 2008 f 2009

Année

BARRERA Carme
IRAMNZO Mireia CE

Copier la clazze -» Moditier |a clazze Mouvelle clazze Supprimer la clazze

On peut maodifier les niveau et le nom apres coup (on maodifie en selectionnant dans
'annee suivante puis en cliquant sur Modifier la classe). La on change ce qui est
necessaire puis on cligue sur enregistrer.

iDes que I'on a termine cette opération on ferme Préparation de rentrée puis on
I'ouvre a nouveau pour que les nouvelles classes soient prises en compte |



On passe ensuite a I'onglet suivant qui est Pl

Fichiers

les éleves d'une classe et les faire passer aveglPassage vers la droite dans la bonne

ement. La il faut selectionner a gauche

CM2 BENTAHAR MIMNA
CMZ DA SILVA MARTDUES DAMIELA,

CM2 PASTOR ERIC

CM2 LARRULL DIAMA

CM2 MUCHELAS PRAT JENMIFER
CM2 PINTO D145 CARIMA FILIPA
CM2 RUBIA DAvID

CM2 FERREIRA GOMNCALVES BRYAMN
C2 GARCIA COBOS SANDRA

CM2 RODRIGUEZ D SILWa ADRLAN
CM2 SAN MICOLAS DAKOTA
CM2WALLES CABRE LLUMA

CM2 CERGUEIRA LOBES BRUMD MIGUEL
CM2 CHACOMN PEREIRA MARC

CM2 COMSUEGRA MNATHAMN

CM2 CARMOMNA SAMCHES AMARA
CH2 PALACIOS CERYIRO ARIADNA
CM2 FIRES FERMAMDES ALEJANDRO
CM2 EL BaDaDUl Z0UHAIR

bd aintien -»

<- Retrait

Retr tal

FParamétres M Pré-inzcription | Pazzage
Année Scolaire 2007 f 2008 Année Scol 2008 f 2009 L
A hangement d'école [Fadig) j

Pazzage -» }
CM2 DE SOUSA ALVES HUGO RAFAEL
CM2 FONT HOGUERA MERITELL

Vous devez placer tous les éleves (méme ceux qui changent d'établissement que
vous mettez dans Changement d'ecole (Radi¢). Les CMZ pour I'elementaire, les GS
pour la maternelle par exemple. Si on se trompe on sélectionne I'éleve dans la classe
de droite et on fait Retrait. Il retourne automatiquement dans sa classe.

iNe pas cliquer sur Retrait Total (cela efface toutes les classes que vous avez déja

place |

Je saute 'onglet Pre-inscription (si vous en avez la manipulation est assez simple), |l
faut tout de méme pre-inscrire avant de s'occuper de 'onglet Placement.
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Sivous avez correctement place tous vos eleves, dans I'onglet Passage (le
dernier), la sous fenétre Lancer la changement d’année s'activera.
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Fichiers
Paramétres | Clazzes | Flacement | /‘ré-inscriptiun I Passage
El&ves Affectés Restants
Scolanizes | 3 | 1] | 321
Pré-inzcts | 3 | 1] | 3

Radiés i}

Doublant —

Vair les scolanzés restants

Woir lez pré-inzorits restants

Avant de lancer le changement d'annee, le logiciel vous dira que cette
operation est irreversible et de faire une copie de sauvegarde. Faites cette
copie avant le changement d'année (¢a peut toujours servirl).

Pour la copie se reporter a I'autre didacticiel.

UNE FOIS LE CHANGEMENT D’ANNEE TERMINE OUVRIR L_EV 2 ET CHANGE
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