Procédure pour la Gestio de Dades
et sauvegarde L _ev

: . : .
Tu cliques sur poste de travail ou Mi PC

Poste de trawvail

Sur la fenétre obtenue, tu cliques sur disque local C.

¢ Poste de travail

Fichier ~Edtion Affichage Favoris  Outils 7

? 7 ' Rechercher Dossiers m-

Wy 4

Adresse | 4 Poste de travail

Fichiers enregistrés sur cet ordinateur

/J Docurments partagés

»

Gestion du systéme

Afficher les informations
systame

b Ajouter ou supprimer des
programmes

G- Modifier un paramétre

W Disque local {C:)

Autres emplacements
N3 Réssau

L3 Mes documents

) Documents partagés

[ Panneau de configuration

: (D{, Lecteur DWD-Rw (D:)
'\{ﬁ

Autre

»

Détails

Poste de travail
Diossier swskéme

‘n‘\'\ Mes dossiers de partage
-

Périphériques utilisant des supports amovibles

r"J Documents de escola

5 objek{s)

¢ Poste de travail

Sur la fenétre obtenue, tu cliques sur le dossier L_ev2.

== Disque local (C:)

Fichier  Edition  Affichage Cutils 7

@Precedente A D |

Adresse G )

Favaris

? o Rechercher

Dossiers E -

E]@

v B ox

,/] Applications ’.’! Corel
@ Masquer le contenu de ce
lecteur =
'}) Ajouter ou supprimer des ’,] Documents and Setkings ”J Crivers
programmes
,_) Rechercher des fichiers ou
des dossiers ey -
,/} EasyDiv) ’.J Iyiiarks
Gestion des fichiers A
| | Taille : 911 Mo
J Créer un nouvean dossisr 3 Dossiers : BSPlayer, Guids, Instal, softs, temp, user
Fichiers ; AYIAUDIOMUE, dil, Disclamer.rtf, EasyDivi web.url, ...
@ Publiet ce dossier sur le
Web .
2 X o og
K Partager ce dossier WINDOWS Documert texte
Oko
Autres emplacements ES -
dive
' Poste de travail
(L) Mes documents
[y Documents patkagés
& Réssau
Détails kS
N (|} A V I

1Z objetis) (plus 12 cache(s))

25,8 Ko j Poste de travail




Sur la fenétre obtenue, tu cliques sur le dossier travail.

| L_ev?

Fichiet  Edition  Affichage

Favaris

ePrécédente & \_/I Lﬁ J/._\JRechercher 0=

¥

Dassiers -

l=Joj&d
'lJr

Adresse |ﬁ Cil_ev2

Gestion des fichiers

J Créer un nouveau dossisr
@ Publier ce dossier sur le Web
m Partager ce dossier

Autres emplacements

g Disque local {20
E‘ Mes documents
() Documents parbagés
i§ Poste de travail

‘-ﬂ Réseau

Détails
L_ev2
Dossier de fichiers

Date de modification: jeudi 12
octobre 2006, 07:48

»

b

b

init_les
Marguerite Informatique

levvutils
farguerite Informatique

lourde_andorre
Marguerite Informatique

ChangeTaillePr

Date de création @ 12/10/2006 07:47

Taille : 0 octets

Jordan Russel

unins000
Inno Setup Uninstaller
Jordan Russel

kravail

Ch_class
Marguerite Imformatique

|_ev2_andotre
Marguerite Informatique

listelec_andorre
Marguerite Informatique

UserTexk, LEW
Fichier LEY
1Ko

unins002
Urinstaller

unins001

@ Fichier DAT
9k

—

®

unins000
Fichier DAT
& ko

BGE

24 objet(s)

1,47 Ma

'd Paste de travail

Sur la fenétre obtenue, tu cliques sur le fichier elv2 (pour la sauvegarde tu arrétes
ici en envoyant sur la clé USB ou sur disquette ce dernier)

-~
1123 travail

Edition  Affichage

ePrécédente - \_/J

Fichigr

Favaris

AN
1? 7 Rechercher

i

Dossiers -

Q@—

Adresse |h CL_evZtravai

BGE

Gestion des fichiers

‘_j Créer un nouveay dossier
@ Publier ce dossier sur le Web
= Partager ce dossisr

Autres emplacements

& Lev?

[j':j Mes documents

| Documents partages
i Poste de travai

\Q Réseau

Détails
trawvail
Dossier de fichiers

Dake de modification: lundi 13
noverbre 2006, 10:49

x

»

I_elec
Farmat RTF
22 Ko

]

Type : Format RTF

Taille : 21,4 Ka

Date de maodification @ 23/10§2006 0518

2 objet(s)

251 Ko

4 Poste de travai




Tu obtiens cette fenétre, tu cliques sur non

': Avertissement de sécurité : Les expressions non sécurisées ne son pas bloguées.

Souhaitez-vous les bloguer ? /_\

Tu obtiens cette fenétre, tu cliques sur oui
’m
p i non sécurisées ne sont pas bloquées.

': Pour les bloguer, vous devez installer Microsoft Jet 4.0 Service Pack 8 ou ultérieur. Pour obtenir la derniére version

Averti de sécurité : Les
de Jet 4.0, consultez le site http://windowsupdate. microsoft.com.

L'ouverture de «F:\elv2.mdb » peut comporter un risque s'il contient des expressions destinées & nuire & votre
ordinateur. Voulez-vous ouvrir ce fichier 2

| Masquer laide << | [ Ouvrir dans la fenétre daide

Microsoft Jet 4.0 Service Pack 8 ou ultérieur doit &tre installé afin de bloquer les expressions
potentiellement dangereuses sans affecter les fonctionnalités générales.

Le plus récent Service Pack pour Microsoft Jet 4.0 est disponible sur le site Windows Update.

Pour bloguer des expressions potentiellement dangereuses, consultez la rubrique d'aide A propos
du mode sandbox du servioeWrosoﬂ Jet, disponible a partir du lien qui se

J ) ten ]

Sur la fenétre obtenue, tu cliques sur ouvrir.
Microsoft Access

i Fichier Edition  Affichage  Insettion  ©utls  FenStre 2

Ouverture de « C:IL_ew2itravaillelv2 mdb = en cours

iZe fichier n'est peut-8tre pas sir s'l contient du code congu pour Stre
nuisible & votre ordinateur,

Souhaitez-vous ouveir ce fichier Lgrération 7

Annu.lzr | § [ Duwrir ]‘ Informations

Si d’autres fenétres apparaissent tu valides a nouveau.

Impossible de modifier les objets de base de données dans la base de données "elv2'.

i i Cette base de données a €té réée dans une version précédente de Microsoft Office Access,

Pour convertir cette base de données dans la version courante de Microsoft Office Access, fermez la base de
données, diquez sur Utilitaires de base de ga mmale menu Cutils, puis Convertir une base de données.




Sur la fenétre obtenue, tu cliques sur éléves.

! Fichier Edition  Affichage Insertion  ©utils  Fendtre 2

ﬁog\frir gm::udifier SMouveau | X | 2o n-

ClientTable
DocTablez
eleve
Préins
Etats villeT able2

Pages

Requétes

Farmulaires

Macros

Modules

Groupes




Sur la fenétre obtenue, tu vas tout sélectionner avec :
- dans le menu édition « selectionner tout ».

|,5] Microsoft Access

¢ Ficfer  Edition  Alfichage  Insertion  Format  Enregistrements  Qutils  Fepdtre 7
RN e S NS A TN NN YA oA - A W A== RN N
=,
] eleve : Table
[In] MNorm | Frenarm |DateNaissance| LieuNaissance| Mation | Sexe | Radie | Miveau

L FERMNANDES C Marcelo 18/12/1905 8 M 0 Ch2

| 115 FIDALGO RAM Jordi 03/08/1995 8 M 0 Ch2

| 129 SAMCHEZ TOR Christian 2641171995 1M 0 Ch2

|| 130 S0OUSA Andreia 06/10/1995 11F 0 Ch2

| 145 ALMEIDA MAR Miriam 17,/07/1995 Andarra 8 F 0 Ch2

L 145 ARMENGOL %] David 08/12/1996 Andorra 1M 0 Chi2

L 147 CAMBAD Paulo Jorge 2411111996 Portugal G M 0 Ch

|| 145 FERMNANDES € Micaél 1971211996 Portugal G M 0 Ch

L 151 GOMES LIMA.  Daniel 27121996 Andorra G M 0 Ch

L 152 GOMGALWES 1 Rute Marlene 12/09/1996 Portugal g F 0/ chi

L 154 IRIARTE Martin Jon 03/01/1996 Andorra 7 M 0 Ch2

| 1585 KIND Kilian 27/08A1996 Andorra 0 0 2

| 156 LEIGHTOMN Jonathan 02/10/1995 France 1M 0 Chi2

| 158 MARTIJA CERC Fermin 060941996 Andorra 7 M 0 Ch2

| 155 MEDEIROS AL Jonathan 22041996 Andorra 1M 0 Ch2

|| 161 MENGELLE M. Alexandre 06061996 Andorrra 0 0 Ch2

| 162 OBELLEIRD O Esteve 28/05/1996 Andorra 1M 0 Ch2

| 163 RAMALHO FEF Diogo 0B/02/11996 Portugal 8 M 0 Ch2

L 164 RIEEIRO CHAF Bruno Alexandr 131211995 Andarra 0 0 Ch1

|| 165 RIBEIRO PERE Tania 21/08/1996 Andorra g F 0 Ch

L 166 SILvA GUIMAR Sabria 0741171996 Andorra 11F 0 Ch2

L 167 SOUSA CUNHy Patricia 08/07/1996 Andorra g F 0 Ch

L 165 S0USA REGO Tatiana 02/10/1996 Portugal g F 0 Chi2

|| 165 wONENEL Mailys 09/04/1996 France aF 0 Ch2

L 170 MATIAS GONG Christian 02/12/1996 Andorra 1M 0 chi

AT SN DDA Timma Fianial [al=NE RaFE vl =gl o P PPN | (=18 ¥ | [nlal ¥R
Aprés avoir tout sélectionné tu copies
‘g’] Microsoft Access E]‘
i Fichler | Edtion | Affichage  Insertion Format  Ervegistrements Outls Feptrs 2 e question -
i - | AR AN S SN E= RN
&b Couper Chrl+H
_|sa copiy ke
By o M)
. Supprimer TUPRr DateMaissance| LieuMaissance MNation Sexe Radie Miveau Classe Redoublant n_niv_prie

Enr: [14]

Sélectionnet lenregistrement

Sélectionner tous les enregistrements

Chrl+a

Rechercher...

Atteindre

Chrl+F

>

Mode Feuille de données

2 O™ F A | [x Morosoft Excel - das...

3 travail

ez : Base de donné...

Ln e R SULLCYT PR




Tu ouvres un nouveau document Excel | 3| Microsoft Office Excel 2003
ou tu colles ce que tu viens de copier.

Microsoft Excel - Classeur1 u@m
HE Edition | Affichage Insertion Format  Qutils Données  Fengtre 7 Tapez une question @ X
N Impossible d'annuler CEA+Z B F| 9 @ g A é¢ i¢ |@ 4; 100%  + (@) H
: arial 53| Copier Chri+C == = @ | E}E o 000 € fﬁg 50 =
Al lf% Presse-papiers Office. ..
D Coller Chrbv [ E [ F [ G [ H [ [ J [ K =
; Collage spécial,.. / Bl
3 Effacer 3
4 Supprirnet. ..
% Supprimer une Fewille
7 3% Rechercher... Chrl+F
8 | ¥
El '
10 1
il
12
13
| 14
15
16
iz
18 |
19
20 -
W 4 » wi\Feuill { Feuil2 / Fevui3 / 1<l I [
! Diessin L | Formes automatigues = ™, w [ (O & 4‘ 2‘;2 8] (& | & - J= = é - = :___: a @ !

Voila ce que tu obtiens.
Micrnsnﬂ Excel - Classeur1 L.Jm

%'] Fichier  Edition  Affichage Insertion Format  ©utils Données  Fenétre 7 Tapez une question e
NEEHRSSRIVE S B F9 o Be x2S e
vl -1 -0 I §|mEl=E @y me g5 Al
Al = # 1D
A B & B E F G H | J k. E
1 I}
FERMANDE
2 114 |5 QUEIROS |Marcelo 18-déc-895 5[ FALR| ChZ2 47 FALL
FIDALGD
3 115 | RAMDS Jardi 03-a0dt-22 g FALE Ch2 47 FALE
SAMCHEZ
4 129|TORRES Christian 26-nov-25 1M FALL Chd2 47 FALK
=] 130 50USA Andreia 05-oct-95 il FALR| Chi2 47 FALL
ALMEIDA,
G 145 | MARTING Miriarm 17-juil-36 | Andorra B/F FALL Ch2 47 FALK

I>IF

M« v W\Feuill /Feul2 £ Feuld /
: Dessin~ L¢ | Formes automatigues = ™ [ 0 2] ] g (8] (& | RN S




Pour 'envoi a Gesti6 de dades, on ne gardera que :

Noms

Prénoms

date de naissance,
niveau

classe (et plus tard n® de cens).
[l faut donc éliminer les colonnes inutiles. Pour les éliminer, il faut :
-les sélectionner en cliquant et en faisant glisser (bouton gauche enfoncé) sur les
lettres E F-G-H de la colonne du tableur et ensuite de G a AZ.
-les supprimer en allant dans le menu Edition et en cliquant sur supprimer.

@ Microsoft Excel - Classeur1

@ Fichier | Edition | Affichage Insertion Format Qutis Données Fenétre ? Tapez U
JJH") Annuler Coller Ctrl+Z |Re s -4 il @ %EAriaI -0 .| 6 I §|§E§ﬂ|“_§€|
F1 44 | Couper Cirl 4%
AlE3| copier cirl+C D E [ J
1 B . DateMaissanclisuMaissanc MNiveau Classe Rec
.::'-a- Presse-papiers Office...
St ESCALDES-
Remplissage ] ENGORDAMN
2 Tacer 20-5et-98 Y 1|F FAUX|CE2 10
<| Supprimer
O +H
_____ SANT JULIA
3 = 2 19-0ct-00 DE LORIA 1M FAUX|CP 6
CLOS Guillaurne- MOMTPELLI
4 ARONRIGIHF? Vincent 73-de=-09'FR FRAMCF 116 FALTKICFA A

Il faut maintenant trier par

classe :

-1sélectionner la colonne classe (lettre F)

e

-2 cliquer surtri =

124

T

Une fenétre « étendre la sélection » apparait, la valider en cliquant sur tri 3

=]
|3|_1 Fichier Edition Affichage Insertion Format Qutis D gs Fenétre 2
i alaglaima e mwme =CH Y e [iard 4
F1 - 5 Classe N }
A | B | [ | D | E (
1 1D | Nom | Prenom  PateNaissanc| Niveau Nk Classe
TORMER
| 2 | 1 CRESPO Aléxia 20-set-98 CE2 10
PORQUERE
S
| 3 | 3/ CARRIERE Yann 19-0ct-00|CP 6
CLOS Guillaume-
L4 | 4| RODRIGUEZ Wincent 23-des-99/CEA1 Rl
BENITEZ Attention
5 8 GARCIA Mirei 6
| SIERRA Microsoft Ofﬁce Excel a trouvé des données prés de [ ]
FERNANDE e, cles e et o e,
| 6 | 9z Alex |7
PAULO Que .
7 10/ RUIVO Davig| @1
| () Continuer avec la sélegh cc@s [ ]
MOROM
| 5 | 11/ RODRIGUEZ Laur < [T J) amnuer | |g
CORREIA ’~
| 9 | 14 PUBILL Jonathan 19—oct—0h-/ 6
RODRIGUE Sergio
10 22|55 MARIAMNO Alexandre 06-ag-00 CP 7|
FPEREIRA
DOMINGUE

Enregistre ce que tu as obtenu et tu I'envoies a “Gestié de dades”



Optionnel

Avec tout sélectionné dans le menu Edition, aller au menu Format :

- Cliquer sur ligne, hauteur de ligne 14

- Cliquer sur colonne, largeur colonne 25

On peut ranger par niveau dans la méme classe en saisissant les éleves concernés
et en étendant la sélection.

Rajouter A*+1 pour les numéroter éventuellement et mettre le nom du professeur et
de la classe.

@ Microsoft Excel - Classeurl E]@
E_] Fichier  Edition  Affichage  Insertion | Format | Outls  Données  Fengtre 7 Tapsz une question r -8 X
HRNEN = RERE IR A AR ) B S T TN ET) ECCECN
: Al 210 nGad Ugn= +] 30 Haureur.. .
I A ] A D Colonne 3 Ajustement aukomatious =
A B & Feile 3 Masquer | d K =
1 D % Mise en Forme automatique... Afficher =
FERMANDE Mise en forme conditionnele...
2 114|S QUEIROS |Marcelo Style... &]11i] FAUR|Chi2 47 FALK
FIDALGO
3 115|RAMOS Jordi 03-a00t-95 =110 FAUX|Ch2 47 FALK
SAMCHEZ
4 128|TORRES Christian 26-nov-95 1) FAUX|Ch2 47 FALIK
5 130|S0USA Andreia 0B-oct-95 1|F FAUX|Chi2 47 FALIX
ALMEIDA,
5] 145[MARTINS | Miriarm 17-juil-96 | Andarra 8|F FAUX|Ch2 47 FALIX
_ _ [
4+ w\Feuill {Feuiz £ Feuls /- ) - [ =l
i Dessin~ | | Formes automatigues~ S w (1O A ol i3 @l @ | & - Z-A-=Sz=2 @ =)
Prét Somme=11356470




